2013年春季期末、暑假、秋季期初

工作安排的通知

学院各单位、中专校：
现将2013年春季期末、暑假、秋季期初工作安排通知如下：

一、工作安排表：

	时  间
	内容安排

	春

季

期

末
	6月30日—7月4日
	期末教学检查

	
	7月2日下午2:30
	中层以上领导干部会议

	
	7月2日晚上7:30
	春季班全体学生会议

	
	7月2-3日
	“以生为本，改进作风”专题教育活动学习

	
	7月4日上午
	学生考试结束，可以离校

	
	7月4日下午2:30
	全体教师参加省级示范校专家讲座

	
	7月4-5日
	教师报送期末成绩，各系部向教务处汇总期末成绩

	
	7月5日
	创建省级示范校重点建设项目讨论

	
	7月4-7日
	各单位“以生为本，改进作风”专题教育活动对照排查

	
	7月6日上午8:30
	党委专题会议研究二级管理方案，其余人员周末照常休息

	
	7月8日上午、9日
	各单位讨论研究改进工作作风措施及二级管理方案

	
	7月8日下午3:00
	全体教师参加省级示范校专家讲座

	
	7月8—10日
	近5年进校的青年教师培训

	
	7月10日上午9:00
	台湾专家讲座，各单位提交改进工作作风方案

	
	7月11—13日
	教师第一阶段继续教育

	暑

假
放

假
、

加

班

暑

假
放

假
、

加

班


	7月5日—8月30日
	学生放假

	
	7月14日—8月27日
7月14日—8月27日
	1、教师放假。
2、因创建省级示范校工作需要，系部主任、书记、教研室主任、专业带头人、示范校各建设项目成员原则上不放假。
3、机关各部门、中专校、系（部）行政后勤人员根据工作需要安排加班和轮休。
4、暑假加班逢周六、周日照常休息。
5、教学工作：（1）申报省级示范校建设方案及重点建设项目材料讨论修改；

            （2）人才培养方案修订；

            （3）学院教改重点项目建设。

6、招生工作：（1）7月22-30日   高职大专填报志愿；

            （2）8月6日       高职大专补报志愿；

            （3）8月1-10日    高职大专省内录取；

            （4）8月1-25日    高职大专省外录取。

7、后勤工作：（1）文化馆场建设；

（2）实训车间动工建设；

（3）体育活动中心前期工作；

（4）7#、24#、旧区食堂改造；

（5）8#、9#、27#教师宿舍部分改造；

（6）机械化工楼东侧广场施工；

（7）新区用电扩容；

（8）校安工程宿舍周边附属工程、生活设施及水电配套；

（9）新校区前期相关手续办理。

	秋季

期

初
	8月28日上午9：00
	全体教师、机关和系（部）行政、后勤人员返校报到

	
	8月29日
	教师第二阶段继续教育

	
	8月31日—9月1日
	老生返校注册

	
	9月2日
	老生正式上课

	
	9月8日
	2013级新生报到

	
	9月9日
	2013级新生内务整理

	
	9月10日
	2013级新生开学典礼及军训动员大会

	
	9月11日
	2013级新生军训


二、注意事项：

1、各单位放假前要组织人员对教学楼、宿舍楼、实验楼、图书馆、办公楼、食堂、施工场地等责任区的财产安全隐患进行排查、加固和维护，之后要对暑假不再出入教学楼、宿舍楼、实验楼等场所贴上封条以示负责，要通知本单位的教职员工离校前关好水电开关和门窗。

2、暑假有加班（值班）任务的人员应按照暑期加班（值班）安排表按时上班，上下班都应刷卡签到签退，以便考勤。上班期间（上午：8:30—12:00；下午15:00—17:30，校车保障，上午发车时间推后半小时，各站点均顺延30分钟）要坚守岗位，保持24小时通讯畅通，认真履行职责，处理相关事务，若遇突发事件或意外情况，应立即处理并及时执行重大情况逐级报告制度。

3、副科级以上领导干部要保持24小时通讯畅通，带班、值班期间应根据工作需要及时处理公务；若遇台风、暴雨等突发事件或意外情况，应主动到岗，根据《应急预案》要求防风抗洪；暑假轮休期间要离开莆田市的，必须事前以书面形式报告学院党委工作部，由党委工作部向学院主要领导报告。

附件：1、2012年7月份、8月份领导值班安排表

      2、各部门、系部2013年暑假加班（值班）安排表

                     湄洲湾职业技术学院办公室

                        2013年7月1日
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