湄洲湾职业技术学院勤工助学岗位招聘信息一览表

	序号
	申请

单位
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	招聘要求
	面试时间和地点

	1
	建

筑

工

程

系
	1.1

辅导员助理
	3人
	深入学生当中，掌握学生的基本情况、思想动态、心理问题、学习表现等；

关心和帮助心理困惑、学业困难、生活困难学生，引导他们树立自强、自立、自信的人生观和价值观；

密切配合辅导员工作，主动与辅导员沟通交流，遇突发情况，第一时间报告辅导员；

做好日常工作总结；
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感和组织协调能力； 

3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；

4.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；

5.家庭经济困难学生优先；
	已聘

	2
	建

筑

工

程

系
	1.2高职扩招助理
	1人
	协助系部做好高职扩招学生的联络及教学服务工作。

深入学生当中，掌握学生的基本情况、思想动态、心理问题、学习表现等；
关心和帮助心理困惑、学业困难、生活困难学生，引导他们树立自强、自立、自信的人生观和价值观。
密切配合辅导员工作，主动与辅导员沟通交流，遇突发情况，第一时间报告辅导员；

做好日常工作总结
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感和组织协调能力； 

3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；

4.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；

5.家庭经济困难学生优先；
	已聘

	3
	建

筑

工

程

系
	1.3教学行政助理
	1人
	协助系部行政秘书收集材料，表格收集及送达等事宜。

协助处理文件类材料。
负责办公室日常的保洁工作等
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感和组织协调能力； 具备较强的语言表达能力和文字表达能力；

3.家庭经济困难学生优先；


	已聘

	4
	建

筑

工

程

系
	1.4

党建助理
	1人
	协助党支部书记，组织员完成党务工作（收学生的思想汇报，组织党的基础知识或入党积极分子培训班，整理学生入党的材料，进行党员的考评与管理等等
对学生的学习、生活中存在的问题，及时反映给学校或学院相关部门尽快给以解决。
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感；

3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；

4.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；

5.家庭经济困难学生优先；
	已聘

	5
	建

筑

工

程

系
	1.5

系部宣传助理
	2人
	帮助及时审核系部学生活动/教师活动送稿材料，在系部微信、微博、官网、易班等平台完成排版、上传等任务。

协助完成系部宣传视频制作等。
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感和组织协调能力；

3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；

4.具备一定的Office、PS、视频制作等常用媒体办公软件的应用能力；

5.家庭经济困难学生优先；
	9月28日下午4:00

建筑鲁班楼南405

	6
	建

筑

工

程

系
	1.6学生资助助理
	1人
	协助整理学生资助材料，做好归档工作。

当好学工处及系部之间资助信息的联络员，核对相关材料的完整性及正确性，审核各部门签字。
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感、细心；

3.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；

4.家庭经济困难学生优先；
	9月28日下午4:00

建筑鲁班楼南405

	7
	建

筑

工

程

系
	1.7
宿管督查员
	2人
	协助系部做好学生宿舍管理工作。引导同学营造文明、舒适的生活环境，养成良好的生活习惯；

定期走访宿舍，做好宿舍查房、晚归登记，了解和收集同学反映的情况，经常反映学生对宿舍管理的意见、建议；

每月精神文明评估，协助学生社区管理服务中心对宿舍卫生进行检查督促，以促进宿舍卫生建设；
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感和组织协调能力； 

3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；

4家庭经济困难学生优先；
	9月28日下午4:00

建筑鲁班楼南405


	8
	建

筑

工

程

系
	1.8
实训室助理
	2人
	在实训中心主任、实验员的领导下，掌握实验室相关仪器设备的用途、原理、结构等；
在实验员指导下，做好相关仪器的消耗、库存情况登记、做好实验室财产的使用和登记；

负责实验室日常的保洁工作等；
按照实训课表安排提前五分钟开放实训室。

协助实训室老师做好毕业生资料、实训周资料整理等工作。
	1.思想上进，遵纪守法，品德端正；
2.工作认真负责，能吃苦耐劳，具有较强的组织协调和沟通能力；

3.能保证每周至少10个小时工作时间；

4.家庭经济困难学生优先；
	9月28日下午4:00

建筑鲁班楼南405


	9
	建

筑

工

程

系
	1.9实践部督查员
	2人
	配合学生做好系部日常安全防火和清洁卫生工作（墙、窗、地面、桌面、学生桌抽屉、桌椅整齐、实训仪器等），发现问题应及时处理

负责办公室、实训室日常的保洁工作等
	1.思想上进，遵纪守法，品德端正；
2.工作认真负责，能吃苦耐劳，具有较强的组织协调和沟通能力；

3.家庭经济困难学生优先；
	9月28日下午4:00

建筑鲁班楼南405



